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Ansökningar ska lämnas in på polska på officiella blanketter.
Alla obligatoriska rubriker måste fyllas i i enlighet med fakta.

Handlingar som är avfattade på ett främmande språk och som bifogas ansökan måste
lämnas in tillsammans med en översättning till polska av en auktoriserad översättare.

Fotokopior av handlingar som inte är bestyrkta som kopior av originalet utgör inte bevisning i
administrativa förfaranden.

Part får uppträda genom ombud om inte åtgärdens art kräver att parten uppträder
personligen. Partens ombud får vara en fysisk person som har rättshandlingsförmåga.
Fullmakt ska utfärdas skriftligen, i form av ett elektroniskt dokument eller ges in till
protokollet. En fullmakt i form av ett elektroniskt dokument bör innehålla en kvalificerad
elektronisk signatur eller en signatur som bekräftats av en betrodd ePUAP-profil.

Advokaten skall till handlingarna i målet foga fullmakten i original eller en officiellt bestyrkt
kopia av fullmakten. En barrister, solicitor, patentagent och skatterådgivare får själva
bestyrka en kopia av den fullmakt som utfärdats till dem och kopior av andra handlingar som
visar deras behörighet. En offentlig förvaltningsmyndighet kan i tveksamma fall begära
officiell certifiering av en parts underskrift.

En part som inte har sin hemvist eller vanliga vistelseort eller säte i Republiken Polen eller i
en annan medlemsstat i Europeiska unionen, om han eller hon inte har utsett en advokat för
delgivning som är bosatt i Republiken Polen och inte agerar genom en konsul i Republiken
Polen, ska vara skyldig att utse en advokat för delgivning i Republiken Polen, såvida inte
delgivningen sker med hjälp av elektronisk kommunikation. Om ingen delgivningsman har
utsetts, skall de skrivelser som är avsedda för den parten lämnas i akten med verkan som
delgivning. Parten skall underrättas om detta i samband med den första delgivningen.

Alla brev (meddelanden, kallelser, beslut, order etc.) levereras mot mottagande av
postkontoret eller av tjänstemän vid den instans som handlägger ärendet.
Skrivelser skall delges parten och, om parten har utsett ett ombud, ombudet.
Om en part eller en vuxen hushållsmedlem inte kan delges, skall brevet under sju dagar
deponeras på postkontoret och ett meddelande om detta skall läggas i brevlådan eller, om
detta inte är möjligt, på dörren till adressatens lägenhet. Brevet skall anses ha delgivits vid
utgången av den sista dagen i denna period.
Parten skall vara skyldig att bekräfta mottagandet av skrivelsen med sin underskrift och ange
datum för överlämnandet. Om parten undviker att bekräfta delgivningen, skall
delgivningsmannen själv fastställa delgivningsdagen och ange vilken person som mottagit
skrivelsen och skälet till att dennes underskrift saknas.
Om en part vägrar att ta emot ett brev som sänts med post eller överlämnats på annat sätt,
skall brevet återsändas till avsändaren med en anteckning om vägran och datum för vägran.
I ett sådant fall skall skrivelsen anses ha delgivits den dag då adressaten vägrade att ta emot
den.






Varje byte av bostadsort skall anmälas till den myndighet vid vilken ärendet är anhängigt.
Under förfarandet skall brev alltid sändas till den delgivningsadress som senast angavs för
den berörda myndigheten.
Om en parts adress har ändrats och den myndighet som handlägger förfarandet inte har
underrättats om detta, kommer skrivelsen att skickas till den sista delgivningsadress som
parten har angett. I enlighet med bestämmelserna i förvaltningsprocesslagen är ett brev som
skickas på detta sätt också effektivt överlämnat om parten inte längre bor på den angivna
adressen och av denna anledning inte har accepterat innehållet i brevet.

Myndigheten i första och andra instans får, innan den fattar ett beslut, kalla parten att inställa
sig personligen för att lämna en förklaring av de relevanta omständigheter som är
nödvändiga för beslutet.

Alla avslag i ärenden som regleras av lagen om inresa till, vistelse i och utresa från
Republiken Polens territorium för medborgare i Europeiska unionens medlemsstater och
deras familjemedlemmar ska lämnas skriftligen med angivande av skäl.

Vem är det?
1) underlåter att uppfylla skyldigheten att registrera sin vistelse på Republiken Polens
territorium,
2) undandrar sig skyldigheten att inneha eller ersätta uppehållskortet för en familjemedlem till
en EU-medborgare eller det permanenta uppehållskortet för en familjemedlem till en EU-
medborgare,
3) underlåter att återlämna ett uppehållskort för en familjemedlem till en EU-medborgare, ett
dokument som bekräftar rätten till permanent uppehållstillstånd eller ett permanent
uppehållskort för en familjemedlem till en EU-medborgare, i strid med skyldigheten

- är belagt med böter.
